
人社业务领域办理指南

序

号
办事类型 服务事项名称

办理时限

（工作日）
办理所需资料

1 居民保险类
城乡居民基本养老保险费

补缴申报
即时办结 身份证原件及复印件。

2 居民保险类
城乡居民基本养老保险关

系转移接续申请
5

1.《城乡居民基本养老保险关系转入申请表》；2.身份证

原件及复印件；3.户口簿原件及复印件。

3 居民保险类
城乡居民基本养老保险待

遇核发
即时办结

1.《城乡居民社会养老保险待遇核定表》；2.身份证原件

及复印件；3.户口簿原件及复印件；4.社会保障卡原件或

复印件。

4 居民保险类
城乡居民养老保险信息变

更
即时办结

1.《城乡居民基本养老保险变更登记表》；2.变更项目所

对应的证明材料原件（如：公民身份号码变更，须提供

变更后的身份证）及复印件。

5 居民保险类
城乡居民养老保险注销登

记
3

1.《城乡居民社会养老保险注销登记表》；2.参保当事人

或法定继承人须提供户口簿、身份证、银行卡或存折复



印件。

6 居民保险类
冒领、重复领取养老待遇

清理
30

1.冒领居保待遇告知书；2.《城乡居民基本养老保险注销

登记表》；3.冒领当事人户口簿、身份证原件及复印件。

7 居民保险类
城乡居民养老保险参保登

记
即时办结

1.本人户口簿原件及复印件 1份；2.二代身份证原件及复

印件 1份；3.社会保障卡复印件 1份。

8 居民保险类
城乡居民养老保险待遇暂

停申请
即时办结 身份证原件及复印件。

9 居民保险类
城乡居民养老保险待遇续

发申请
即时办结

1.身份证原件及复印件；2.假释期满的，待遇领取人员被

判处管制、有期徒刑宣告缓刑和监外执行的，提供相关

证明。

10 居民保险类 核定丧葬补助费、抚恤金 3
1.死者的身份证和户口簿原件及复印件；2.继承人身份证

原件及复印；3.《城乡居民基本养老保险注销登记表》。

11 居民保险类
办理养老保险待遇变更、

调整
即时办结 身份证原件及复印件。

12 城镇职工保险类 城镇职工参保信息查询 即时办结 本人身份证原件。



13 城镇职工保险类 个人权益管理 即时办结 本人身份证原件。

14 城镇职工保险类 社保生存验证 即时办结 本人身份证原件。

15 社会保障卡

社会保障卡应用状态查

询、功能激活、信息变

更、密码修改与重置、挂

失与解挂、注销、参保地

转移

即时办结 本人身份证原件、社会保障卡。

16 公共服务类 就业登记 即时办结
1.本人身份证；2.工商营业执照副本原件，或者个体工商

户出具的灵活就业资料。

17 公共服务类 失业登记 即时办结
1.解除劳动合同或离职证明的原件或复印件，或者毕业证

原件，或者户口簿原件；2.本人身份证。

18 就业促进类 《就业创业证》办理 即时办结 1.本人身份证；2.本人 2寸近照 1张。

19 就业促进类 就业援助对象认定申请 1

1.本人身份证、户口簿原件；2.征地证明或流转合同或者

《残疾人证》原件或者银行发放低保的流水单或者《就

业创业证》原件。



20 就业促进类 城镇公益性岗位申请
根据用人需

求依次推荐

1.本人身份证、户口簿；2.《就业创业证》原件或复印

件。

21 就业促进类
就业困难人员灵活就业社

会保险补贴申领

50（不含补

贴支付环

节）

1.《达州市就业困难人员灵活就业社会保险补贴申报表》

原件；2.本人《就业创业证》原件；3.本人身份证、户口

簿、社会保障卡原件；4.本年度缴纳社会保险凭证（发

票）原件；5.非全日制劳动合同，或本人签署的《灵活就

业告知承诺书》；6.首次申报时，原国有、集体企业下岗

失业人员提供招工录取通知书复印件；7.其他类型的人员

提交相关证明材料（低保对象每年提交领取清单）

22 就业促进类 求职创业补贴

30（不含补

贴支付环

节）

1.营业执照；2.就业人数明细表及求职人员与用人单位签

订的劳动合同。

23 就业促进类 职业指导 即时办结 无

24 就业促进类 就业、创业政策咨询 即时办结 无

25 就业促进类 就业巡查及复查
登记灵活就

业当天进行
无



就业巡查，

当日办结；

每季度复查

一次

26 就业促进类
农村劳动力实名制信息登

记及更新
主动办理 无

说明：以上服务事项均能在便民服务中心人社窗口办理；达川区社保基金监督举报电话：0818-2665440。


